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LE COMPTE ASSO

FAIRE UNE DEMANDE - PROJET SPORTIF FEDERAL

Ce guide est destiné aux structures désireuses d'effectuer une demande de subvention au titre des
Projets Sportifs Fédéraux (PSF) de I’Agence nationale du Sport.

Il reprend, pour chaque page, les éléments a compléter par I’association.
Il permet, en cas de blocage(s), de trouver la solution adéquate.

Il comporte de nombreux points d'attention ainsi que des conseils pour que I'association puisse
mener a bien sa démarche.
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1 AVANT DE COMMENCER
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1.1 PRECAUTIONS D’USAGE

Au cours de la saisie de votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association, aux actions a financer et joindre des piéces justificatives.

Afin d’optimiser le temps de saisie de votre dossier, il est important de préparer en amont les
éléments requis et de numériser les piéces a joindre avant de commencer la démarche. Vous pouvez
également, pour vous aider, télécharger le CERFA 12156*05 disponible sur https://www.service-
public.fr/associations/vosdroits/F3180 (les champs a renseigner sont similaires a ceux de la demande

en ligne).

Il est également conseillé de mettre a jour et de configurer votre navigateur (dans les options internet)
pour qu'il accepte la saisie semi-automatique dans les formulaires. L'idéal est d’utiliser les navigateurs
MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

La politique de sécurité entraine une déconnexion de I'application au bout de 30 minutes si l'usager
ne change pas de page ou s’il ne clique pas sur un bouton « enregistrer ».

Pour obtenir la production du CERFA de la demande de subvention au format PDF, il faut
impérativement remplir dans la fiche administrative de I'association, la partie « moyens humains »
pour I'année en cours. Cette partie est obligatoire. Si vous n’avez pas encore les données, veuillez
guand méme remplir la case en mettant 0.

1.2 ETAPES A SUIVRE POUR FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapes ci-dessous, dans
'ordre indiqué :

CREATION ET VALIDATION AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION
DU COMPTE AU SEIN DU COMPTE

VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES
e DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

¥

e SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

¥

o SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
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1.3 PIECES JUSTIFICATIVES
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A Points d’attention :

La taille maximum acceptée est de 10Mo par piéce.
Les formats acceptés sont : doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf et zip.

v' Pour toutes les demandes, munissez-vous au préalable de votre :

numéro SIRET : identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
I'ajout de 5 chiffres) ;

< numéro RNA : identifiant numérique composé d’un W suivi de 9 chiffres. Il peut étre demandé
a la préfecture (sauf pour les associations d’Alsace-Moselle).

v/ Piéces a joindre a votre dossier :

& un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de I'association, s’ils ont été modifiés
depuis le dépo6t éventuel d’'une demande initiale (éléments éventuellement récupérés du
greffe des associations déja présentes dans |'application);

& la liste des dirigeants (personnes chargées de I’administration de I’association)
régulierement déclarée si elle a été modifiée depuis le dépot éventuel d’une demande
initiale (éléments éventuellement récupérés du greffe des associations déja présentes dans
I'application);

& |e plus récent rapport d’activité approuvé;
& |e dernier budget prévisionnel annuel approuvé;

& |es comptes annuels approuvés du dernier exercice clos :
Le compte de résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et de toutes les
dépenses (charges) de I’association enregistrés au cours de I'exercice comptable;

& |e bilan annuel financier du dernier exercice clos :
Le bilan financier se compose de I'actif (ensemble des biens dont I'association est
propriétaire) et le passif (les différentes sources de financement de I’association,
essentiellement ses fonds associatifs et ses dettes);

& un relevé d’identité bancaire au nom de I'association (et non au nom du président ou de
la présidente ou de la section), portant une adresse correspondant a celle du n° SIRET.

Attention, le nom de l'association doit également correspondre a celui utilisé pour la
demande de subvention ;

& le projet associatif de I'année pour laquelle la demande est faite;

& siladémarche n’est pas réalisée par le représentant Iégal de I'association, le pouvoir donné
par ce dernier;

@ |e rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont désigné un,
notamment celles qui ont recu annuellement plus de 153 000€ de dons ou de subventions.
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2 ACCEDER AU COMPTE ASSO
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Vous accédez a la télé-démarche via ce lien :

Le compte Asso (jeunesse-sports.gouv.fr)

3 FAIRE UNE DEMANDE DE SUBVENTION

SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

W ool s (@) 70 )

ARV Sk TTER | N PN | BN

S | Association : BADMINTON-CLUS DE VICHY-CUSSET N " . o0
e oA wa300231 o i1
A Cornultertmcdifies les inf e i Sl

0 Cliquez sur « Demander une subvention »

3.1 Etape 1 - Sélection de la subvention demandée

DEMANDE DE SUBVENTION

RECHERCHER UNE SUBVENTION
......I.,..............ﬁ..............
.IM"‘“IIIIIIIIIIIIIIII. :\omwauml
Lissssasssnanninannnis .
m :-N‘fl-r- TOUES s slventans.

[ T

Servise Instructeur ou financeur

Al SN 5 FURNTONS ICTYE

(1) Inscrivez dans la case « recherche » le code correspondant a votre service financeur (code
transmis en début de campagne par votre fédération au sein de la note de cadrage que vous trouverez
sur le site de I’Agence nationale du Sport : Notes de cadrage PST/PSF | Agence nationale du sport

(agencedusport.fr)).

Vous pouvez également faire une recherche par nom de la fédération.

A Si vous ne connaissez pas le code, vous pouvez utiliser le filtre « financeur » pour rechercher

la fédération a laquelle vous souhaitez déposer votre demande.



https://lecompteasso.associations.gouv.fr/
https://www.agencedusport.fr/notes-de-cadrage-pstpsf
https://www.agencedusport.fr/notes-de-cadrage-pstpsf
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9 Si vous ne connaissez pas ce code, vous pouvez rechercher la fiche de votre fédération en

utilisant les autres filtres :

- Nom du dispositif : « Agence du sport »
- Afficher toutes les subventions : Pour avoir acces a 'ensemble des fiches de subventions et

pas uniquement celles liées a votre territoire.
- Service instructeur ou financeur : Ecrivez le nom de la fédération recherchée.

SELECTIONNER UNE SUBVENTION (1)

0 Sélectionnez la subvention en cliquant sur votre Fédération d’affiliation dans le cadre des

Projets sportifs fédéraux.

Une description détaillée du service financeur apparait dans « Description de la subvention », ol vous
pouvez retrouver les coordonnées du correspondant de votre territoire ou au sein de votre
fédération.

DESCRIPTION DE LA SUBVENTION

FFBadmintan - Auvergne-Rhine-Alpes - Projer sportlf fédéral (code 959)

Sixpasitd Couverture

SELECTIONNER UN SOUS-DISPOSITIF ‘

(1) Choisissez dans le menu déroulant le sous-dispositif :

Si vous avez sélectionné la fiche de votre « Fédération — Projet Sportif Fédéral », vous ne pourrez
sélectionner que :
« Projets sportifs fédéraux ».

9 Cliquez sur « Suivant »

9 La note des priorités et des orientations de votre fédération PSF 2023 est disponible a

« Texte de référence/ site Internet »
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3.2 Etape 2 - Sélection du demandeur
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SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)

9 Sélectionnez le demandeur : Cliquez sur votre structure (elle apparaitra en bleu).

Si votre association comporte des établissements secondaires, sélectionnez I'établissement qui
souhaite faire une demande.

a. Identité (obligatoire) :

Autres caractéristiques

AN NN EEEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEE

o Si vous n’avez pas complété les données administratives (a mettre a jour dés que possible : cf.
Guide « Compléter les informations administratives »), il faut renseigner les champs obligatoires ci-
dessus pour que votre dossier soit traité par le service instructeur :

-« Régime de I'association » : loi 1901 ou Alsace-Moselle
-« Champ d’action territorial » :

Si vous étes un club, renseignez « Club » et « local »;

Si vous étes un comité départemental, renseignez « Comité Départemental » et
« départemental »;

Si vous étes un comité régional ou une ligue régionale, renseignez « Ligue/Comité Régional »
et « régional ».

-« Domaine » : « Sport » (ce domaine doit étre sélectionné par toutes les associations qui
souhaitent faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du champ sport);

-« Type de structure sportive » (qui apparait aprés avoir rempli le domaine) et pour les
associations d’Alsace-Moselle, d’autres champs supplémentaires sont a remplir :

« Volume », « Folio », « Date d’inscription au registre », « Tribunal d’instance ».
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9 Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les données saisies.
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b. Adresse et Coordonnées (Obligatoire) :

Adresses et coordonnées Slige: Malson des Sports 0108 Cusset

Adresse du siege

e o (Lt Earsgietrament actusl & IINSES Sireney

Coordonnées de correspondanca (ou de gestlon)

0 Si vous n’avez pas complété les données administratives (a mettre a jour dés que possible :
Cf. Guide « Compléter les informations administratives »), alors il faut renseigner les champs
obligatoires ci-dessus pour que votre dossier soit traité par la fédération et pour sauvegarder ces
données, cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

c. Affiliations (Obligatoire) :

Pour les demandes de subvention, le champ « Affiliation aux fédérations sportives » doit étre rempli.

Affiliations aux Fédérations non sportives

o
Affiliations aux Fédérations sportives
O rucune SR Sportive fecenséo
Licenciés total de I
Nam Fédération n* affiliation structure Licenciés hamme Licenciés femme Télécharger Téléverser  Actions
@
T | S— — — — X
o @
Adhérents personnes morales l
& i e
a

Quel que soit votre cas de figure (pas d’affiliation, une affiliation ou plusieurs affiliations) :

o Cliquezsurle € pour faire apparaitre les champs « Nom fédération », « Numéro
d’affiliation » ...
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e Renseignez les champs demandés :
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- Pour les associations avec une seule affiliation, il faut remplir une seule affiliation
- Pour les associations avec plusieurs affiliations, il convient d’ajouter chaque affiliation en
cliquant surle € etenremplissant les champs demandés

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive, il faut sélectionner dans le champ : Nom
de la fédération = « Autre »

Le nombre de « Licenciés total » correspond a la somme « Licenciés homme » + « Licenciés femme »
de votre association (et non pas de la fédération).

{;;\I pour sauvegarder les données

9 Cliquez sur le bouton « enregistrer »

Affiliations aux Fédérations sportives

MNom Fédération n® affiliation Licenciés total de la structure Licenciés homme Licenciés femme Télécharger Téléverser Actions

FEDERATIOMN FRAMCAISE D'ATHLETISME ALSFC2023 9775 5232 4543 ’ Cu’T\-B @ @

@

Q Une fois I'enregistrement réalisé, cliquezsurlelogo < pour charger 'attestation.

Lelogo = apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour
visualiser le document. Pour les associations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie
de votre agrément.

Pour déclarer les sections de votre club, il faut indiquer I'ensemble des affiliations de vos

différentes sections.

L'attestation d’affiliation est trés souvent disponible sur I'espace personnel de votre association dans
I'intranet de la fédération.

d. Agrément (non Obligatoire) :

% Agréments administratifs B agréamant déclard

Typa " Niveau Ateribisd par Date attribution Corrificat Bctions

7 | 6

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive agréée par le ministére des sports, vous
devez ajouter votre agrément ici mais il faut au préalable renseigner la partie e. « Affiliation »

o Cliquez surle € pour ajouter un agrément

9 Renseignez les champs nécessaires
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e Cliquez sur le bouton « Enregistrer »
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pour sauvegarder les données

Agréments administratifs 1 agrément diclaré
Type n° Niveau Artribug par Date attributhon Certificat Actlons
Spart 15 ocal Dojs 1970-05-01 ) e @
ih

Q Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo <> pour charger I'attestation (ce logo

apparait = pour signifier que le document est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser
le document).

e. Moyens humains (Obligatoire) :

Moyens humains 0 bény:
Adhérents Personnels autorite
Adhérents total masculin Adhérents faminin Bénéveles Valontaires Salariés toral Salarigs ETPT Emplais aidés bliquea
EEE NS AN AENANNANNEENAANEENEREEREE EaEm L L nr
"

T e n B

2019 0 [} (1] o 1] 0 (1] @ o=
=
NN NN NN NN NN NN NN NN NN SN EEEE NN EEEE SN EEEE NN EEE NN EEEE NN EEEE NN EEEEE NN EEEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEER

@

2018 e
-

207 0

Cliquez sur le logo @ pour ajouter les moyens humains de I’association

Renseignez les champs nécessaires

o0QC

Cliquez sur pour enregistrer

f. Représentant légal et Coordonnées Bancaires (Obligatoire) :

SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL, LE SIGNATAIRE ET LA PERSONNE CHARGEE DU DOSSIER

ehilies tem Prinim Fowdtion Téephons Adresse dlectronigue T Regeesentant

0 Si vous n’avez pas complété les données administratives (a mettre a jour dés que possible :
cf. Guide « Compléter les informations administratives »), alors cliquez sur e pour ajouter un
acteur.

Q Sélectionner le « représentant », le « signataire » et la « personne chargée du dossier » :
Cochez-la ou les case(s) pour sélectionner les différents acteurs du projet et indiquer s’ils sont les
représentants, les signataires ou les chargés du dossier.

Si le signataire du dossier de subvention n’est pas le représentant légal, « Le pouvoir » sera demandé
lors de la prochaine étape (Etape 3 — Pieces justificatives).

Aatinn

(- X&)
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SELECTIONNER LE RIB JOINT A LA DEMANDE

0 Sélectionner le RIB joint a la demande :

- Si vous n’avez pas déclaré de RIB dans la fiche administrative, cliquez sur le €3 , renseignez les
champs, cliquez sur enregistrer r«mﬁ} , puis chargez le document en cliquant sur le logo '

Le logo i apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser, puis

allez a I’étape 3. Pensez a déclarer le RIB : cf. Guide « Compléter les informations administratives »).

- Si vous avez déclaré un RIB dans la fiche administrative mais que vous n’avez pas chargé le
document, chargez le document en cliquant sur le logo &>

Celogo = apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez le visualiser, puis allez
a I'étape 3.
- Si vous avez déclaré un RIB dans la fiche administrative et que vous avez déja chargé le document.

Allez a I'étape 3.

Q Sélectionnez ensuite ce RIB (en cliquant dessus). La ligne se surlignera en bleu. Cliquez sur
« suivant ».

Les sections sportives ne doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compte. Le
paiement de la subvention sera effectué sur le compte bancaire de I’association mére (seule entité

juridique qui a un SIRET)

3.3 Etape 3 - Piéces a joindre au dossier

a. Pieces justificatives

PIECES JUSTIFICATIVES 0

o Indiquez si I'association a regu une subvention au titre de I’Agence nationale du Sport I'an

passé en cochant sur « oui » ou « non ».

Sivous cochez oui, chargez le compte rendu financier ou compte rendu financier intermédiaire— CERFA
n°15059*02! dans « les documents spécifiques au dossier » en cliquant sur ce logo

|

1 Accessible a I’adresse suivante : https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623

11


https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623

AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

Celogo . apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser.

Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2023

b. Les documents du demandeur

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR 0

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

<o | ° | uiow > |
(1) Si vous avez déja chargé les documents dans la fiche administrative, les documents sont déja

présents. Cela se manifeste par la présence du logo suivant

Dans le cas contraire, chargez les documents en cliquant sur &> ,lelogo % apparait quand le
document est chargé (Cf. Guide « Compléter les informations administratives » pour mettre a jour les
documents dans la fiche administrative).

9 Cliquez sur « Suivant »

Les documents présents sur cette page sont tous obligatoires pour passer I'étape a suivante

a I'exception du bilan financier s’il est déja joint dans les comptes annuels.

c. Les documents spécifiques au dossier

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

« Le pouvoir » est a joindre lorsque le signataire de la demande de subvention n’est pas le
représentant légal de I'association.

« Le compte rendu financier » est le compte rendu d’utilisation de la subvention N-1, le cas échéant.

« Autre » : documents qui ne sont pas indiqués précédemment que vous souhaitez ajouter a la
demande de subvention.

12
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3.4 Etape 4 - Description des projets

DEMANDE DE SUBVENTION
DOSSIER N” 21-277760

i
8
CONSULTER / SAISIR LES o

O

B
-

o Cliquez surle € pour ajouter un nouveau projet.

La partie descriptive du projet s’affiche, elle reprend les champs du CERFA 12156*05.

a. Description

@ Description

o Renseignez la « Récurrence » de I'action, I'« Intitulé », la « Période », la « Date de début » et
la « Date de fin » du projet, les « Objectifs » et la « Description du projet ».

- Sivotre demande est une nouvelle action cochez la case « Premiére demande »

- Si vous souhaitez renouveler une action de l'année passée, cochez la case
« Renouvellement ». Une fois cette action effectuée, sélectionnez dans le menu déroulant
du dessus l'action que vous souhaitez reconduire. Les champs se rempliront
automatiquement.

Vérifiez les informations et modifier les champs si besoin (notamment la date du projet).

13
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PROJET - EN COURS DE CREATION

Sempli les champs U Projet aved 1os sonnaes de ca projot:

(% Description

) Premiere dema

9 Sélectionnez dans les menus « Fédérations » et « Objectifs opérationnels ».

Les menus « Modalité de I'aide » et « Modalité ou dispositif » apparaissent respectivement une fois
que vous avez sélectionné les champs « Nature de I'aide » et « Objectifs opérationnels ».

b. Public bénéficiaire

T = /r\

0 Sélectionnez dans les menus déroulants du public bénéficiaire : le « statut », la « tranche

d’age », le « genre », le « nombre » et le « type de public ».

Q Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

c. Territoires

Territaires

FETTTTITTITITIT TN .

o Saisissez le « commentaire » lié au territoire et sélectionnez dans le menu déroulant le « type
de territoire ».

9 Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

« Commentaire » : Mettre le nom du territoire concerné par I'action. Ex : QPV « Les Houches ».

14
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Pour vous aider remplir les champs le « Type de territoire », n’hésitez pas a prendre contact
avec votre fédération de rattachement.

Seuls les champs suivants sont a sélectionner :

- Quartiers politique de la ville

- Communes ZRR/ Bassin de vie comprenant population >50% ZRR
- Contrats de relance et de transition écologique (CRTE) rural

- Autres territoires ruraux carencés (réservés a I’'Outre-mer)

- Autres territoires urbains carencés (réservés a I’Outre-mer)

- Autres territoires (hors prioritaires)

d. Moyens humains

Moyens humains

Saisissez les moyens matériels et humains du projet.
Remplissez les différents champs du tableau.

Cochez « Oui » ou « Non » si vous souhaitez recruter une personne pour le projet.

©O 000

Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

e. Evaluation

& Evaluation °

............................. L T T T T T 1 T T T T TP P P PP PPT P P TP PP P P PP T PP PPPPPPPPRPPRPRRL UL T PRI PPPPT PP

o Saisissez les indicateurs du projet.

9 Pour classer les indicateurs, cliquez sur €

15
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Rang:1

Intitulé : Nombre de participants
Valeur minimum : 20

Valeur maximum : 50

9 Cliquez sur pour enregistrer les données saisies.

Q Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

f. Personne responsable du projet

¢ celie raporsatle By dosth

Personne respensable du projet

-Si« Oui»:

0 Cochez la case « Oui » si la personne responsable du projet est la méme que celle responsable
du dossier.

Si « Non » :

Personne du projet

Cliquez sur gy

Saisissez les champs demandés et cliquez sur pour enregistrer les données saisies.

06

Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

g. Subvention demandée et cofinancements

Subvention demandée et cofinancements
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o La durée de I'exercice budgétaire de I'action est automatiquement pré-remplie.

Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2023

Q Renseignez le montant demandé au titre du PSF de votre fédération en cliquant sur @ et
cliquez sur le bouton @ pour sauvegarder le montant.

9 Cliquez sur « Ajouter un cofinancement » et renseignez les autres subventions demandées aux
autres types de financeurs et enregistrer les données en cliquant sur @

Q Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

La saisie de ces informations permet de remplir automatiquement les subventions
demandées du budget prévisionnel de votre action.

La saisie des subventions demandées aux autres financeurs pour |’action est obligatoire.

h. Budget

b " 7 - fins, da o e
Achats ratiases e fournitures i | =
73 - Dotanans at produns oe tarification o B

Ausres Fournitures a -] |
- T4 - Susbvmntian & xploitation
51 - Sarvics axtérieus o Euar
- | 73 - Autres produits do gestion couranta
a =]

Lacations

Cotizstians ] ]
Entratien arriparation a )

Dions msnuets - Mg o H |
Asmurance 1 = |

76 - Broduits finariens
Dacumenzatian a il |

77 - Produnts exceptionnels
62 Autrus sarvices extétioues

Rémundradions incermidiziees o honcrains a i T - Roppilsss Sur aimortsemeits ot provisions
Bubliced, pubiicanan 7 4 79 - Transfare go charges

Dépincaments, mizsions 2 4]

Saraces bancairgs, autres L} )

B3 Implts et taxes

impiis et tares g rlmisnSeaon a ol
Auzres Imate et caes ] G|

64 Crnwges de persnnned ]
Rémunérazon ces perzonnels ﬁ
Chorzes socsles a 1]
Augras chargss de persannd %‘
65 - Autres charges de gestion courante 1 il |

86 - Charges Mnancibres a =l
87 - Charges exceptionnalies 3 o)
68 - Detation i a 1 &

réalier sur ressources affectées

9 Impd inrié: a ol
CHARGES INDIRECTES REPARTIES AFFECTEES AL PROJET RESSOURCES PROPRES AFFECTEES ALY PRINET

Charges iz de Sonctonrmmert 1 & o= o

Burme a lE] | I |
=

Toml des charges: o Tata! de=produits a

Excicent prdisinn (Ednshis] o [T — Jdnclr) o

Bo- a E7 - Contriburions volantaires en nature 0

Secours en nane a o] Elndvolat o |

Mize 4 dizncsiicn gratuiza du biens o presErons 2 Presracions an natura o r: |

Drezarons a Dons en nanis ] ]

Harurired biriie a

Toesl o Tats! o

L3 Gutssantion ol 46.€, TbKE d4 13 prlsantc oeTands rope§5onts % ou toul dis proculs du profi
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0 Saisissez les champs afin de compléter le budget prévisionnel de I’action (comme vous avez

Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2023
rempli le champ « Montant demandé » a I'étape précédente, le champ « Subventions d’exploitation »
est pré-rempli).

9 Les données saisies a I'étape précédente sur les subventions publiques des autres financeurs
s’afficheront ici.

9 Pour sauvegarder I'ensemble de votre projet, cliquez sur « Enregistrer ». Cette étape sera
possible uniquement si tous les champs obligatoires sont remplis.

Les différents montants saisis doivent étre des nombres entiers. L’application n’accepte pas

de décimales.

i. Ajouter une nouvelle action

DEMANDE DE SUBVENTION

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

Rang Intitulé Mentant demandé Actlons
OOOCOOO00K 5000 e @
o ——
L.
| S -
iconn v |

(1) Cliquez sur le @ pour ajouter une nouvelle action au dossier

DEMANDE DE SUBVENTION

..................................................................................................................................................................................................

: Rang Intituls Montant demande

MO0 5000
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o Retrouvez I'’ensemble des actions du dossier avec la possibilité de les modifier en cliquant sur @
ou bien la supprimer en cliquant sur@ .

Q Cliquez ensuite sur « suivant » pour passer a I'étape 5.

3.5 Etape 5 - Attestation et soumission

Je ele), *NDS Crnd® repr légal(e] de |'association ASSOCIATION SPORTIVE SUD LOIRE FOOTBALL déclare :

@:] ue l'association et 3 jour de ses obligations sdministratives €, comptables, socisles et fiscales (déclarations &t paiements comrespondants);

[W] éxactes les infarmatians administratives dans Pécran « [nformations admirstratives » du compte association; @

E actes et sinceres les inf ons du present formulaire, notanmement relatives aux demandes de subventions déposees aupres d'autres financeurs publics;

E:‘ ue |'association respecte les pringlpes et valeurs de la Charte des engagements récprogues concue entre 'E1aL |es associations d'dlus territariaws et le Mouvement assodatil, ainsl que les décinaisons de cette

due 'assodiation a pergu un montant tota! et cumule d'sides publigues subventions financiéres et 2n nature) sur les trois demiers exercices {dont l'exercice en cours) 1 @

inférieur ou égal 500000 €
{7) supérieur 4 500 000 £

demander une subventionde 1 500 €

accordée, s —.ému‘r:—.lmnc-l'.'ir.:.nmr:m:
* ‘

Falle 14032018 3
I VOHR LE RECAPITULATIF DE L& DEMANDE

0 Cochez les cases du formulaire et saisissez le lieu.
@ Cliquez sur « voir le récapitulatif de la demande » pour visionner votre dossier au format PDF.
9 Cliquez sur transmettre pour envoyer la demande de subvention. Le message ci-apres apparait

pour confirmer votre demande.

Confirmer la transmission de la demande :

Cette action va permettre de transmettre votre demande au service instructeur.

Elle ne sera alors plus modifiable, sauf si le service instructeur vous en laisse la
possibilité. Une fois transmise, vous pourrez récupérer le Cerfa de la demande au
format PDF a I'étape 3.

Souhaitez-vous continuer 7

" Confirmer la transmission de la demande

X Annuler

Cliquez sur « confirmer la transmission » afin de terminer votre demande de subvention. Cette action
générera le document Cerfa au format PDF.
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ATTENTION - Le fait de télécharger le récapitulatif de votre demande ne
signifie pas que votre demande a été transmise au service instructeur !

Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2023

A Une fois que vous avez confirmé la transmission, le dossier est définitivement transmis pour

instruction a la fédération.
1l est alors impossible d’y porter des modifications sauf si la fédération vous en laisse la possibilité.

4 RECUPERER LE CERFA AU FORMAT PDF

Une fois que votre demande de subvention a été transmise, aprées avoir cliqué sur « confirmer la
transmission », vous allez pouvoir récupérer le document CERFA au format Pdf.

N TN

Assocation : BADMINTON-CLUB DE VICHY-CUSSET
N e wassonasn RN 24083784

=
V=

0 Sur la page d’accueil du Compte Asso, cliquez sur « Suivi des démarches » puis « voir les
demandes de subventions »

Demande de subvention N° 21-277760 SAMITIEAN000S

e _
i jour 1202001 1 The

aus - Profets Compiitude
DBerniare mis,

Accéder directement aux étapes du dossier

Demandeur, personnes physigques st AIE

o Cliquez sur « liste des documents »
LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR
LES DOCUMENTS SPF'_CIFIQUES AU DOSSIER

Cliquez surlelogo ', pour télécharger le CERFA au format Pdf.
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5 SUIVI DE VOS DOSSIERS

Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2023

SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

5.1 Pour revenir sur un dossier en cours (pas encore transmis) :
Si jamais vous avez commencé votre demande mais que vous ne I'avez pas finalisé, vous pouvez
reprendre a tout moment votre demande.

M { Wil | ]
Assoclation | BADMINTON CLUS DE VICHY-CUSSET
wamammen e e

G tos

YOS

0 Sur la page d’accueil du « Le Compte Asso », cliquez sur « Voir les demandes de
subvention ».

Demande de subvention N* 21-277760

Dernand et
Type e subvencian

Complénde wmpie!
Dermigre mise 3 jour

Demier utilisateur

Sul de Pnstruction de |a aemance
Sarvice instructour FRBADY AL et £r conifE g2 5305

Accéder directement aux étapes du dossier

Demandeur, parsanncs physigues ot RS Listo des documents Liste des projets

La liste des dossiers créés apparait.

9 Cliquez sur « Modifier ce dossier » pour terminer la saisie.

5.2 Pour suivre un de vos dossiers (déja transmis) :

Notifications Vair les demandes de subvention

n* 21-277760

Demande de subvention N® 21-277750 EALOTRMO0ETE

Accéder directement aux étapes du dossier

lmmmanssur pernnnes gyt st kS Litte des Sacumant it Lier et prejets
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Pour suivre I'évolution de votre demande de subvention, vous devez regarder |'« état » de votre

Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2023

dossier :

-« Transmis au service instructeur » : votre demande est en cours de transmission au service.

-« En cours d’instruction » : votre dossier est arrivé au service instructeur et est en cours
d’instruction.

-« En attente de décision » : votre dossier est en attente de décision de la part du Directeur
général de I’Agence nationale du Sport, suite aux propositions de la commission nationale
organisée par votre fédération dans le cadre de son projet sportif fédéral.

-« Paiement SIREPA » : votre dossier a été retenu et est en cours de paiement par I’Agence
nationale du Sport.

-« A évaluer » : votre dossier a été payé.

-« Refusé » : votre dossier n’a pas été retenu et aucune subvention ne sera versée.

Vous pouvez suivre I’évolution de votre dossier tout au long de son instruction en consultant le « fil
d’activité » et vous pouvez également envoyer un message au service instructeur en utilisant le service
de messagerie.

6 ASSISTANCE

Pensez a utiliser la Foire aux questions (en haut a droite) et le chatbot (en bas a

droite) qui permettent de répondre a des questions types (basiques). @ m

Page d’accueil du site de gestion Le Compte Asso pour tout renseignement :

Assistance

https://www.associations.gouv.fr/le-compte-asso.html

Enfin, vous pouvez a tout moment contacter I'assistance du site, si vous rencontrez des problemes
techniques via le formulaire qui se trouve en haut a droite de I'application.

ASSISTANCE

CE FORMUILAIRE

« Je souhaite apporter une suggestion sur le site » : vous pouvez transmettre une proposition
d’évolution.

« Je souhaite signaler un probléme sur le site » : vous signalez tout probléme technique rencontré.

« Le RNA ou le SIREN de mon association est incorrect » : vous recherchez le n° RNA ou le n° SIRET de
votre association — attention, n’oubliez pas de joindre ces informations dans le message.

« Je souhaite signaler un compte indésirable » : vous signalez le fait qu’une personne rattache une
association a son compte alors qu’elle n’en a pas le droit.
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